แบบบันทึกการให้คำปรึกษาชั่วโมงโฮมรูม
ภาคเรียนที่

 ปีการศึกษา


วันที่พบ



เวลา




รายละเอียดของนักศึกษา
นักศึกษาคณะ



สาขา/สาขาวิชา



ชั้นปีที่..................
รวมนักศึกษาที่เข้าพบทั้งหมด

คน (แนบลายมือชื่อเข้าโฮมรูมของนักศึกษา)
การให้คำปรึกษา/แนะนำ ของอาจารย์ที่ปรึกษา
หัวข้อ   ( เรื่องการเรียน   ( เรื่องอาชีพ   ( เรื่องส่วนตัวและสังคม   (เรื่องอื่นๆ


รายละเอียด













































































	สรุปปัญหานักศึกษาที่เกิดขึ้น/ข้อเสนอแนะของนักศึกษา
	วิธีป้องกันและแก้ไขปัญหา

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ลงชื่อ













           อาจารย์ที่ปรึกษา
      







  
   (.......... /…………. /……………)

บันทึกการให้คำปรึกษา/แนะนำ
ครั้งที่



วันที่

เดือน


พ.ศ. 



ชื่อ – สกุล (นาย/นาง/นางสาว)






อายุ

ปี

( ) ศิษย์ปัจจุบัน สาขาวิชา





ชั้นปีที่




( ) ศิษย์เก่า สาขาวิชา


    
สถานที่ทำงาน




วิธีการติดต่อกับอาจารย์ที่ปรึกษา







[image: image1.png]


( ) มาพบด้วยตนเอง




( ) ปัญหาการเรียน
( ) โทรศัพท์





( ) ปัญหาส่วนตัว
( ) ผ่านระบบสารสนเทศ




( ) อื่นๆระบุ


( ) อื่นๆระบุ


	ปัญหา
	การให้การปรึกษา/การช่วยเหลือ
	ผลที่ได้รับ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	


เริ่มเวลา



น. สิ้นสุดเวลา


น. รวม


นาที
ลงชื่อ





                (




)

อาจารย์ที่ปรึกษา
รายนามนักศึกษาที่เข้าประชุม
วันที่

เดือน

          
พ.ศ

          ภาคการศึกษา

           

	ลำดับที่
	ชื่อ-นามสกุล
	ชั้นปี

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	
	

	24
	
	

	25
	
	


รายงานการปฏิบัติหน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ

คณะ







ที่




วันที่

เดือน



พ.ศ


เรื่อง รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษา
เรียน คณบดี ผ่านหัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา
ตามที่คณะมอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา ระดับชั้นปีที่





ห้อง/กลุ่ม


หมู่


สาขาวิชา





จำนวน


คน ขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำภาคเรียนที่

ปีการศึกษา


ดังนี้
1. นิสิตนักศึกษามาพบเพื่อขอรับคำปรึกษา/แนะนำ จำนวน


ครั้ง
2. ประชุมนิสิตนักศึกษา จำนวน

ครั้ง มีนิสิตนักศึกษาเข้าประชุม จำนวน

คน
3. ผลการเรียนของนิสิตนักศึกษา
( ) สอบผ่านทุกรายวิชา จำนวน
คน 
( ) สอบไม่ผ่านบางรายวิชา จำนวน

คน
( ) พ้นสภาพ จำนวน
คน 

( ) ลาพักการเรียน จำนวน
คน
( ) ลาออก จำนวน
คน 

( ) อื่น ๆ (ระบุ) 

จำนวน

คน
4. การส่งนิสิตนักศึกษาเข้ารับความช่วยเหลือ / แนะนำจากผู้เชี่ยวชาญเกี่ยวกับ
( ) ครอบครัว จำนวน
คน 

( ) เศรษฐกิจ จำนวน
คน
( ) สังคม จำนวน

คน 

( ) การเรียน จำนวน
คน
( ) สุขภาพ จำนวน
คน 

( ) อื่น ๆ (ระบุ) 

จำนวน

คน
5. เรื่องอื่น ๆ (ระบุ) 










จึงเรียนมาเพื่อโปรทราบ
ลงชื่อ





       (




)

อาจารย์ที่ปรึกษา

ที่ 

/





คณะ





มหาวิทยาลัย




                              


 วันที่

เดือน

พ.ศ.

เรื่อง ขอเชิญพบเพื่อปรึกษาหารือ
เรียน ผู้ปกครอง นาย/นาง/นางสาว







คณะมีความประสงค์จะขอปรึกษาหารือกับท่านในเรื่องของนักศึกษา ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน จึงขอให้ท่านสละเวลาไปพบอาจารย์




ณ




เบอร์โทรศัพท์





ในวันที่

เดือน

พ.ศ  

       เวลา

น.   เพื่อสะดวกในการติดต่อโปรดนำเอกสารฉบับนี้มาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้
ขอแสดงความนับถือ








ลงชื่อ












   (


)









คณบดี
สำนักงานคณบดี
โทร




โทรสาร




แบบสอบถาม
เพื่อการประเมินระบบการให้คำปรึกษาระดับปริญญาตรีสําหรับนักศึกษา 

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี
คําชี้แจง แบบสอบถามฉบับนี้ประกอบด้วย ๔ ส่วน โปรดตอบคําถามให้ครบทุกข้อ

 ส่วนที่ ๑ ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม  

 ส่วนที่ ๒ ความคิดเห็นเกี่ยวกับบุคลิกภาพของอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ 

 ส่วนที่ ๓ ระดับความเข้าใจของนักศึกษาเกี่ยวกับหลักสูตร การเลือกรายวิชาเรียน การลงทะเบียนเรียน และระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย

 ส่วนที่ ๔ ความพึงพอใจของนักศึกษาที่มีต่อระบบการให้คําปรึกษาวิชาการ
ส่วนที่ ๑ ข้อมูลทั่วไปของผ้ตอบแบบสอบถาม 
๑. เพศ

( ชาย


( หญิง
๒. อายุ


ปี
๓. สาขาวิชา

( สาขาวิชาภาษาอังกฤษธุรกิจ
( สาขาวิชาภาษาไทย

( สาขาวิชาดนตรี

( สาขาวิชาภาษาจีน

( สาขาวิชาศิลปกรรม

( สาขาวิชาการพัฒนาชุมชน

( สาขาวิชารัฐศาสตร์

( สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์
( สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต
๔. กำลังศึกษาอยู่ชั้นปีที่

( ชั้นปีที่ 1


( ชั้นปีที่ 2


( ชั้นปีที่ 3


( ชั้นปีที่ 4
๕. คะแนนเฉลี่ยสะสม



ส่วนที่ ๒ ความคิดเห็นเกี่ยวกับบุคลิกภาพของอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ
คําชี้แจง : โปรดทําเครื่องหมาย  ( ลงในช่องที่นักศึกษาเห็นว่าตรงกับบุคลิกภาพของอาจารย์ที่ปรึกษาของ นักศึกษามากที่สุด

	ข้อ
	ข้อความ
	ระดับความคิดเห็น

	
	
	น้อย
	ปานกลาง
	มาก

	๑.
	มีความเป็นกันเอง
	
	
	

	๒.
	เจรจาด้วยถ้อยคำที่เป็นมิตร
	
	
	

	๓.
	มีความเห็นอกเห็นใจ
	
	
	

	๔.
	มีความประพฤติที่เหมาะสมและเป็นแบบอย่างที่ดีงาม
	
	
	

	๕.
	มีความกระตือรือร้น พร้อมที่จะให้คำปรึกษา
	
	
	

	๖.
	รับฟังความคิดเห็นของนักศึกษา
	
	
	

	๗.
	มีความเข้าใจปัญหาของนักศึกษา
	
	
	

	๘.
	เต็มใจให้ความช่วยเหลือแก่นักศึกษาอย่างสุดความสามารถ
	
	
	

	๙.
	มีการติดตามผลของการให้คำปรึกษา
	
	
	

	๑๐.
	เอาใจใส่นักศึกษาอย่างทั่วถึงและสม่ำเสมอ
	
	
	


ส่วนที่ ๓ ระดับความเข้าใจของนักศึกษาเกี่ยวกับหลักสูตร การเลือกรายวิชาเรียนการลงทะเบียนเรียนและะเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย
คําชี้แจง : นักศึกษามีความเข้าใจในประเด็นต่อไปนี้มากน้อยเพียงใด โดยทําเครื่องหมาย ( ลงในช่องที่ตรงกับความเป็นจริง
	ข้อ
	ข้อความ
	ระดับความเข้าใจ

	
	
	น้อย
	ปานกลาง
	มาก

	๑.
	หลักสูตรที่นักศึกษากำลังศึกษาอยู่ในปัจจุบัน
	
	
	

	๒.
	การเลือกรายวิชาที่จะลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา
	
	
	

	๓.
	ระบบการลงทะเบียนเรียน
	
	
	

	๔.
	ระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย เช่น ข้อบังคับว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ระเบียบว่าด้วยกิจกรรมนักศึกษา วินัยนักศึกษา
	
	
	


ส่วนที่ ๔ ความพึงพอใจของนักศึกษาที่มีต่อระบบการให้คําปรึกษาวิชาการ
คําชี้แจง : นักศึกษามีความพึงพอใจต่อประเด็นต่อไปนี้มากน้อยเพียงใด โดยทําเครื่องหมาย  ( ลงในช่องที่นักศึกษาเห็นว่าตรงกับความพึงพอใจของนักศึกษามากที่สุด
	ข้อ
	ข้อความ
	ระดับความพึงพอใจ

	
	
	น้อยที่สุด
	น้อย
	ปานกลาง
	มาก
	มากที่สุด

	๑.
	การดูแลช่วยเหลือนักศึกษา
	
	
	
	
	

	๒.
	การชี้แจงให้นักศึกษาเข้าใจบทบาทหน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา
	
	
	
	
	

	๓.
	การชี้แจงให้นักศึกษาทราบข้อปฏิบัติของนักศึกษา
	
	
	
	
	

	๔.
	การสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างนักศึกษากับอาจารย์ที่ปรึกษา
	
	
	
	
	

	๕.
	การติดต่อกับนักศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
	
	
	
	
	

	๖.
	โอกาสที่นักศึกษาเข้าพบอาจารย์เพื่อขอรับคำปรึกษา
	
	
	
	
	

	๗.
	การให้คำปรึกษาแก่นักศึกษาเกี่ยวกับการวางแผนการศึกษาและอาชีพ
	
	
	
	
	

	๘.
	การให้คำปรึกษาแก่นักศึกษาเกี่ยวกับหลักสูตรและการลงทะเบียน
	
	
	
	
	

	ข้อ
	ข้อความ
	ระดับความพึงพอใจ

	
	
	น้อยที่สุด
	น้อย
	ปานกลาง
	มาก
	มากที่สุด

	๑๒.
	การให้คำแนะนำแก่นักศึกษาเกี่ยวกับการค้นคว้าหาความรู้
	
	
	
	
	

	๑๓.
	การให้คำปรึกษาเบื้องต้นแก่นักศึกษาเกี่ยวกับสุขภาพกายและสุขภาพจิต
	
	
	
	
	

	๑๔.
	การให้คำปรึกษาแก่นักศึกษาเกี่ยวกับการดำเนินชีวิตอย่างปลอดภัย
	
	
	
	
	

	๑๕.
	การให้คำปรึกษาแก่นักศึกษาด้านคุณธรรม จริยธรรม
	
	
	
	
	


( ยินดีเข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษา	


( ขัดข้องเนื่องจาก


												


ลงชื่อ				


                    (ผู้ปกครอง)


เบอร์โทรศัพท์								











